Lisätehtävä
Tekstinkäsittelyn jatko-osio:

Tee Wordilla dokumentti, joka sisältää seuraavat asiat. Kirjoita uusi teksti tai käytä aiemmin luomaasi tekstiä pohjana, aihe on vapaa.

· Kansilehti
· Oma nimi

· Otsikko

· Pvm

· Sisällysluettelo (automaattinen)
· Sisällysluettelo ja kansilehti omiksi osikseen
· Sivunumerot (kansisivua ei numeroida)
· Käytä tyylejä
· Otsikoihin Wordin omat otsikkotyylit
· Otsikoihin automaattinen numerointi päälle

· Muutama avainsana käyttämään tyyliä Voimakas
· Normaaleihin kappaleisiin tyyliksi Leipäteksti, jonka fontti tulee olla Georgia

· Omat tyylit - tee vähintään 2 omaa tyyliä ja käytä niitä joihinkin kappaleisiin. Toisessa omista tyyleistä pitää olla vähintään seuraavat ominaisuudet: sisennys vasemmalta 3 cm, fontti Book Antiqua 14 pt. Toisen oman tyylin ominaisuudet voit keksiä itse. Nimeä omat tyylit selkeästi.
